INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Carlos Rafael Cérdova Lépez
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 4027261-3

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos X

Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 10 de febrero de 2026 | Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de marzo de 2026 | Al 31 de marzo de 2026
MONTO A PAGAR Q. 10,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 41-2026, para la prestacion de
servicios técnicos, correspondiente al mes de marzo de 2026.

Descripcién de las Actividades

e Apoyar los procedimientos de néminas relacionados al control de descuentos como ISR
conciliando los saldos del Sistema Guatenominas con los de las herramientas que la
Superintendencia de Administracion Tributaria establezca para tal efecto.

e Apoyar en la elaboracion de herramientas a utilizar en los estudios y propuestas para la asignacion
de bonos al personal que conforme a la ley tenga derecho.

e Apoyar el proceso de ingreso de informacién mensual al sistema Guatendminas, con la intencion
de que los salarios, bonos y descuentos sean los que correspondan.

e Apoyar en el proceso de registro y control del descuento del IGSS para las acciones que
correspondan.

e Apoyar en la conformacion de expedientes y la realizacion de calculos de pago de prestaciones
laborales irrenunciables, asi como del monto de indemnizacion a pagar a los trabajadores que se
hayan desvinculado de la institucion.




e Apoyo en la revision, actualizacion y elaboracion de procesos y procedimientos segun las
necesidades de los departamentos de la Direcciéon de Recursos Humanos.

e Apoyar la elaboracion de informes circunstanciados, estadisticos y ejecutivos, que sean
solicitados por el director de Recursos Humanos.

e Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar.

Sin otro particular, me suscribo
Atentamente;

Y
(L(C VA

Carlos Rafael Cordova Lopez
DPI1 2413560910101




